Zalgcznik do zarzadzenia Nr 17/2019
Dyrektora Miejskiego Oérodka Pomocy Spolecznej w Zninie
z dnia 28 czerwca 2019 1.

REGULAMIN

funkejonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zninie

§ 1. 1. Regulamin okre§la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zninie oraz terenu wokét Ogrodka (zwanego
dalej ,,monitoringiem™), reguly rejestracji i zapisu informacji zmonitoringu oraz sposéb
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringy, a takze mozliwosé udostgpniania zgromadzonych w ten
sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje: pomieszczeti biurowych, w ktorych przebywaja pracownicy,
pomieszcze, w ktérych jest udziclana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen
sanitarnych, sali konferencyjnej, serwerowni, sktadnicy akt i magazynéw.

3. Monitoring nie powinien stanowié¢ $rodka nadzoru, nad jakoscig wykonywania pracy przez
pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zninie.

4. Administratorem systemu monitoringu jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zninie,
§ 2. Celem instalacji monitoringu w Micjskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zninie jest:

a) zapewnienie bezpieczefistwa klientéw i pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zninie,

b) ochrona mienia Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zninie,

c) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazié Miejski Oérodek Pomocy
Spolecznej w Zninie na szkode.

§3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczeg6lnodei: kamery, rejestrator,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajace podglad obrazu
z kamer i rejestrator. Wykaz miejsc, w ktérych znajduja sie kamery monitoringu zawiera Zalgcznik nr
1 do Regulaminu.

2. Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zninie.

3. Obstuge informatyczna systemu sprawuje Giéwny specjalista ds. informatyki, ktéry na
podstawic upowaznienia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Zninie ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratora;
b) urzadzenia rejestrujacego;
c) zapisdw z kamer.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratora z monitoringu na terenie Miejskiego
Ofsrodka Pomocy Spotecznej w Zninie upowaznieni sa:

a) Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zninie,
b) Gtéwny specjalista ds. informatyki,
c) inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
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2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestraci dzwigkn,

3. Dane pochodzace z nagraf monitoringu uwazane s3 za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt. 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe klientéw, pracownikéw i innych oséb, kiGrych w
wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Zninie przetwarza
wylgeznie do celdw, dla ktérych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie dhuzszy niz 3 miesigce
od dnia nagrania. Po uplywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczej.

5. Spis miejsc, w ktdrych zainstalowane s4 elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich zapisu,
stanowi Zatgcznik nr | do niniejszego Regulaminu.

6. Wejscie do pomieszezenia gdzie przechowywane s nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosei Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zninie, a takze po wyrazeniu
pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci upowaznionego pracownika, ktéry sprawnje obsiuge
informatyczna nad systemem.

§3. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery przy wejéciach do budynku Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Zninie.

2. Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zninie,
stronie  internetowej Micjskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zninie oraz w Sekretariacie
zamieszcza si¢ nastgpujaca Klauzulg informacyjna w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia: "Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Zninie prowadzi monitoring wizyjny budynku Osrodka oraz terenu od
strony potudniowej w celu zapewnienja bezpieczefistwa pracownikéw Osrodka, ochrony mienia
i zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Osrodek na szkode.
Podstawe prawna wprowadzenia monitoringu stanowig art. 222 § 1 Kodeksu pracy. Administratorem
systemu monitoringu jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Zninie. Kontakt z Inspektorem
Danych Osobowych jest mozliwy adresem e-mail: iod@oin.info.pl. Kazda osoba ma prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane beda
przez administratora przez okres 30 dni. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wylacznie ograny
uprawnione na podstawie przepisow prawa. Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie
— internetowej Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Zninie oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej."

3. Dane zapisane na nosniki nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

4. Udostgpnianie nagran jest mozliwe organom Iub innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa. Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zninie lub w przypadku jego nieobecnoci przez Gléwnego specjaliste ds.
informatyki.

5.Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysziego postgpowania moze zwrécié sig do Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zninie z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas
i miejsce zdarzenia.

6. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
W zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesigcy od dnia jej sporzadzenia,
a Z czynnosci tej sporzadza sie protokdl.

7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
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8. Udostepnianie nagrafi z monitoringu jest ewidencjonowane w »Rejestrze udostgpnionych nagran
z monitoringu Miejskiego Oérodka Pomocy Spoteczne] w Zninie” prowadzonym przez osobe

wskazang w § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu, ktérego wzér stanowi zataeznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu,

§ 6. Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Micjskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zninie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 7. Regulamin wechodzi w Zzycie z dniem podpisania przez Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Zninie.

DYREYTOR

Maria Wursztyfiska
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Zatgcznik nr 1 do ,,Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zninie”

Wykaz miejsc, w ktérych znajdujg si¢ kamery monitoringu:

1.

AN

Jedna kamera umieszczona na potudniowej $cianie budynku skierowana na wejscie do piwnicy
budynku i plac;

Kamery na klatce schodowej budynku;

Kamery na korytarzach budynku;

Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu- serwerownia;

Miejsce przechowywania danych — serwerownia,

pY TOR

pMaridBursztyfiska
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